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Relatore: Elena Cometto

OPEN Dot Com Spa

Societa di servizi dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili
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=1 Societa di servizi dei Commercialisti

OPEN Dot Com distribuisce un software che consente al Professionista di gestire tutti gli
adempimenti legati alla Cessione quote delle societa a responsabilita limitata secondo quanto
previsto dall'art. 36 comma 1-BIS, Legge 133/2008.

Cessione Quote S.r.l.?
Presto fatto!

Il software Cessione Quote Srl consente a un commercialista di gestire tutti gli adempimenti
legati al trasferimento quote delle societa a responsabilita limitata: una procedura guidata passo
per passo, dalla redazione dell’Atto alla compilazione della modulistica fino all'invio telematico
con acquisizione della ricevuta dall’Agenzia delle Entrate, senza mai uscire dal software.
Acquistalo on-line sul sito www.opendotcom.it.

OPEN Dot Com: tutto quello che serve, quando serve.

D P & N www.opendotcom.it —

q il o il
SociETA DI seErRvizl DEI DoTTorl COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI CONTABILI _L———

Il programma guida l'utente in tutta la pratica, dalla redazione dell’Atto alla compilazione della
modulistica, fino all’invio telematico per il deposito al Registro Imprese.
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Cessione Quote OPEN DotCom: i vantaggi

Il software consente di gestire, attraverso una check-list, tutte le fasi della
procedura:

formazione dell’atto,

sottoscrizione,

validazione temporale,

registrazione sul Servizio Telematico,

compilazione della modulistica camerale in forma automatizzata e con pochi

passagegi,

avendo davanti un flow-chart della procedura che consente di evitare la
dimenticanza di alcuni passaggi.

Gli adempimenti da svolgere possono essere suddivisi come segue:
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=1 Societa di servizi dei Commercialisti

Cessione Quote srl

Definizione dei Soggetti Contraenti
Redazione / Acquisizione / Conversione
dell’Atto

Apposizione della Firma e della Marca
Temporale

Separazione della Marca Temporale
dall’Atto Firmato

Lettera di Incarico delle Parti
all’Intermediario

Registrazione Telematica dell’Atto
Acquisizione del File della Ricevuta
restituito dall’Agenzia delle Entrate
Compilazione del Modello S
Compilazione, creazione e trasmissione
della pratica di Comunicazione Unica
d’Impresa
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=1 Societa di servizi dei Commercialisti Cessione Quote srl

’avvio di una Pratica di trasferimento

Dal pannello Anagrafiche occorre inserire le anagrafiche della societa, del cedente e del
cessionario. Nella sezione “Gestione Moduli” dal sottomenu “Gestioni” si avvia la procedura
«Trasferimento Quote»

@ Anagrafiche e Moduli - 2.08 - O
| Archivio Ditte | | 4 Muova % Apri
Codice | IV NN T B
Visualizza: Individuale Societa Privato Ditta attiva al [18/022016 | ... J) Ricerca | [= Elenco | |4 4| p M
Moduli | Modulo |Trasferimento Quote - Decreto Legge 112/2008 Trasferimento Quote di SRL || #) Apri
Agenzia Entrate C.CLAA, Comunicazione Unica C.N.PAD.C. Comuni ed Enti Locali Questura Co.Ha.l. Equitalia LH.ALLL. LN.P.5.
Collocamento Locazioni Posta & Banca Gestioni Dismessi
Check-Up Studio - Verifica dellorganizzazione e del marketing delle Studio
Contenzieso Tributario - Modulistica Dipartimento delle Finanze
i Gestione Altra Modulistica
Mota Spese - Distinta Anticipi & Rimborsi Spese
Raddrtumetru Calculu del Reddite minimo presuntu sulla base degll II'IdICI di capacitd contributiva
i Finanziamento
|2 ® Trasferimento Quote - Decreto Legge 112/2008 Trasferimento Quote di SRL
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Il cruscotto delle pratiche per cliente

T3 Tradeniments Chuote - 300 — o

Trasferimento Quote

Decrato Legge 1127008 Traslerimanio Qucbs & SR

[Cod. Atto | S societs | =) Il pannello che si attiva
=] (2 consente di ricercare le
-7 pratiche attive o di
ml @ — | — 3|f‘__f“| B inserire una nuova
e o MRl Fr= pratica di trasferimento;
I S e il bottone Apri consente
— di gestire una pratica in
A o corso di gestione.
i E lmarus
@ Conliguia ] i

Il bottone «Configura» consente di interfacciare 'applicazione con il programma
“Entratel”, con il software di firma digitale e con Comunica
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=11 Societa di servizi dei Commercialisti

Cessione Quote srl

T Nota / Stato - Atto PROVA - OPEN DOT COM SPA

La codifica di una pratica

B Scadenziario

Data Scadenza Elenco Utenti

Utenti da Awisare

qo Configura

IR

(IR

S Descrizione identificativa dell'Atto

Descrizione Atto

mm Selezionare lo Stato da attribuire all'Atto

La Pratica & definitiva?

La Pratica @ stata consegnata?

Osl @No Dala Ultima Modifica
Os @no In Data

—
@ Ripiistina I ) api

I Salva

Salvando il nome della pratica si
puo iniziare a gestire la pratica,
per inserire tutti i dati che faranno
parte dell’atto, del file Mod.69 da
sottoporre a registrazione insieme
all’'atto e del successivo modello S.
Premendo su Salva e poi su Apri si
iniziano ad inserire i dati.
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Cessione Quote srl

Fase Acquisizione dati: la societa

Denominazione SOCETA DIPROVA

Cod. Fisc. 02351090363

Societa oggetto del Trasferimento

Intermediario | Dati per il pagamento

Trasferimenti

Elenco Trasferimenti Dati Generali

=N

Part. VA

RE

La maschera d’inserimento dati € composta da 5 sezioni:

| dati della societa
| dati dell’intermediario
| dati del trasferimento

uhwh e

giuridico sul modello 69.

I’elenco dei trasferimenti presenti nell’atto
| dati generali dell’atto, ovvero quelli utilizzati per completare le informazioi del negozio

Importa D ati
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Cessione Quote srl

Fase Acquisizione dati: i dati dell’intermediario

T Atto TEST
Societa I Intermediario | Dati per il pagamento I Trasferimenti Elenco Trasferimenti Dati Generali
Intermediario abilitato
. o Importa D ati
Cod. Fisc. Intermediario Cognome MNome

LV

[ Iscritto allAlbo dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili - Sezione A

dii Provinca [ || Comune | | Nrlscrizione [ ]

Pulizci Quadra

Dati per il pagamento

Coordinate Bancarie su cui vengono addebitate le somme dovute

Cod. Fisc. dellntermediario intestatario del conto corrente =] ENGRMSESNREISS

IBAN: Cod.Naz [T] Cinint[88] Cin J  Abi 02008 Cab 1029 NI CIC SEanansities

Cod. Fisc. del Soggetto Delegato al pagamento

Pulizci Quadra

Q Ripristina ﬁ Stampa

La maschera dei dati
intermediario consente di
riportare gli estremi del conto
corrente dell’intermediario su
cui devono essere addebitate
le somme.

| dati come quelli della societa
sono importabili dall’archivio
intermediari pre caricato, che
per altro e anche associabile
all’anagrafica della societa
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Fase Acquisizione dati: i trasferimenti

(1= Atto TEST =
Societa Intermediario | Dati per il pagamento Trasferimenti | Elenco Trasferimenti Dati Generali
TrasferimentoNr. [ | In Data Modifica || Elimina
Tipo Trasferimento | [| | Pari a Mominali | |.[[] versato] |.[]

Si inseriscono i riferimenti del trasferimento (data, tipologia) e dei soggetti
contraenti:
tutte queste informazioni confluiranno nel modello S da includere in Comunica.
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Fase Acquisizione dati: i trasferimenti

Cedente
Dati del Cedente
N[ 1 ical 4747 ¥ V)] [Aggiungil| [ Moditica | | Eiimina
ipo Diritto [ | % di partecipazione al Cap. Soc. [ |
Dati Anagrafici Cognome Mome
CAP [ | comune Prov.
Mata il L) Sesso w Cod. Fisc. Cittadinanza oo
Residenza Indirizzo Ne [
CAP [ comune Praov.
Mumeratare Denominatore
Cede in ragione di [ 111 | della propria "Quota Comproprieta” [] Rappresentato da ...
[ Regime
Patrimoniale di
comunione dei
beni (Coniuge)
& oo

Si noti che in caso di contitolarita € possibile gestire il campo della comunione,
nonché e possibile inserire il dato del Rappresentante dei contitolari. Tutte le
informazioni possono essere importate dall’Elenco Soci (impostato nell’anagrafica
da Archivio Ditte) tramite relativo pulsante e possono essere modificate
dall’Utente in ogni momento
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Fase Acquisizione dati: i trasferimenti

T Atto TEST B
Societa Intermediario | Dati per il pagamento Trasferimenti Elenco Trasferimenti Dati Generali
TrasferimentoNr. [ 1 | InData [02/052016 .. [V PV Pl [#ggiungs Iml Eliuu
Tipo Trasfermento. (61 ] [So A | ananomnan [ oo [0  versao[ o] (o9
Cedente Acquirente I Vincoli\ Hote sul Trasferimento I Dati del Hegozio

wincoli
A
v
Mote
-~
b4
Pulizci Quadro
- —
I -Salva | o Riprislinal HSIampa ') Help 43 Esci

Eventuali vincoli e note diversi dai diritti reali di godimento.
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Cessione Quote srl

T Atto TEST

TrasferimentoNr. [ 1 |

Societs Intermediario \ Dati per il pagamento

Fase Acquisizione dati: i trasferimenti

Trasferimenti Elenco Trasferimenti

In Data

Tipo Trasferimento | 01 [, [|[ATTO TRA VIVI |

Pari a Nominali 10.000] [ 00]

Cedente

Imposta di Registro

Agevolazione

Informazioni sulla tassazione

Dati Generali

Versato 10.000] .

Acquirente Vincoli | Note sul Trasferimento I

Dati del Negozio I

Codice Negozio | 1114 | Cessione di Quote di SRL

[ Negozio esente da Imposta di Registro

Codice Tributo Valore 200,00

|

Descrizione agevolazione

@ Ripristina

I -Salva

[] Megozio soggetto a condizioni sospensive (efetti sospesi)

Pulisci Quadio

ﬁ — m

Infine nella sezione Dati
Generali si deve selezionare
eventualmente il campo per
I'eventuale esenzione, ovvero
per |'esistenza di condizioni
sospensive incluse nell’atto di
trasferimento.

Tutti questi dati formano
oggetto di una scheda
stampabile da usare per
gestire 'atto.
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=1 Societa di servizi dei Commercialisti Cessione Quote srl

Fase Acquisizione dati: elenco trasferimenti

T Atto TEST =
B
Societa Intermediario | Dati per il pagamento Trasferimenti ! Elenco Trasferimenti I Dati Generali
Mr. Trasf. Tipo Trasferimento Maminali Dec. Versato Dec. »
1 01 ATTO TRA VIVI 10.000 00 10.000| 00

Inserito il trasferimento nella sezione “Elenco dei trasferimenti si puo prendere
visione della partecipazione trasferita.
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Cessione Quote srl

Fase Acquisizione dati: dati generali

T Atto TEST 2
Societad Intermediario | Dati per il pagamento Trasferimenti Elenco Trasferimenti Dati Generali
B Dt Generai |
Importa D ati
Codice I Data e Luogo di stipula dell' Atto I
Codice Atto Data .. Comune [CUNED | Prow

Registrazione presso I'Agenzia delle Entrate l

Ufficio ' TS¥ [..| [CUNEO DPCN UT |

[] Atto esente dalllmposta di Bollo (15,00 £€)

Comunicazione al Registro Imprese I

Ufficio R.I. di  CUNED -

Soggetti che si accollano le Spese dell'Atto |

() Cedenti  (O) Acquirenti

(® Entrambi () Altro

Modalita di Pagamento della Quota Ceduta

Pulisci Quadro

I -Salva

Q Ripristina

é — m

La sezione “Dati Generali”
invece consente di inserire i
dati relativi al luogo e data di
stipula dell’atto e di
selezionare l'ufficio cui sara
diretto I'atto da registrare.
Infine e possibile annotare il
soggetto su cui gravano i costi
del trasferimento e annotare
le modalita di pagamento
della partecipazione trasferita.
Dati che potranno essere
riportati nell’atto
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La check - list delle fasi procedurali

T3 Trasferimento Quote - 3.10 - m]
T Atto TEST - B

— — Il programma e elaborato per guidare I'Utente nella
i Elenco Adempimenti dell'Intermediario |

gestione della pratica pertanto occorre eseguire gli
adempimenti nell’ordine in cui il programma li propone;
non & possibile passare ad una fase successiva
fintantoché la precedente non é stata completata.

Fase Adempimenti

Soggetti Contraenti

W Redazione/Acquisizione/Conversione dellAtto

|

Acquisizione Dati

I | Apposiziene della Firma Digitale & della Marca Temporale
Validazione e Firma

| Separazione della Marca Temporale dallAtto firmato

Lettera Incarico I | Lettera dilncarico delle parti alfintsrmediario In questa f|ne5tra, accanto ad Ognl descriZione, é
Agenzia delle Entrate | Registrazione telematica dellAtto presente il pulsante ‘| che permette’ a Seconda
| Acquisizione del File della Ricevuta restituito dallAgenzia delle Entrate ) . . . . .
Registro dell’adempimento, varie opzioni (apertura, stampa, il

delle Imprese |4 Compilazione del Modello S (Registro Imprese 8.8.0)

<< 1< I o< <

settaggio dello stato - NON Definitivo a Definitivo e

|- Comunicazione Unica d'impresa (art. 9 del D.L. 7/2007) - Trasmissione

viceversa).
g Urility | Nella terza colonna sara possibile vedere in ogni
[Richiesta firma Digitale /cHs [| » | [ Richiestantratel || » | Vaiidatore POFIA_ ||+ | momento lo stato della pratica:
Adempimento NON Definitivo
€ Fivisine Adempimento DEFINITIVO

Adempimento in corso di compilazione (o comunque
non ancora reso definitivo) !

Ogni volta che una voce viene resa definitiva, si

abiliteranno i pulsanti relativi all/Adempimento
successivo da effettuare.
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Fase Acquisizione dati: la redazione dell’atto

Fase Adempimenti tate | Conclusa l'acquisizione dei

Sragz e dati necessari per la redazione
| ] Redazione/Acguisizione/Conversione dellAtto delllatto S| passa a”a

Acquisizione Dati

redazione dell’atto stesso o
attraverso un proprio
programma di videoscrittura o
utilizzando il gestore di testo
Stamps che incluso nel programma
Acquisiziene/Conversione da File esterno PDF/A Che propone g|é un testo base
Adempimento Definitivo . R
i di atto da salvare con il nome
desiderato per modificarlo
con i dati prelevabili dalla
scheda stampata

Selezionando si aprono alcune opzioni

Redazione dell'Atto in formato PDF/A
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Fase Acquisizione dati: utilizzo del gestore di testo incorporato

T7 Atto TEST pg

Seleziona un Modello diAtto [CADOTCOMPRATICHEDOTCOMTQIATTMMODELLO ATTO1.RTF Bl & Predefinito
—

Anteprima / Stampa | Genera PDFIA .
] Il gestore di testo consente

SEEI, Campi P Trova meva Suc. | | Arial |l 17w C | 8 | | Colore Testo . . . . .
= di gestire i dati dell’atto, di
Contratto di Cessione di Quote di s.r.l. conve rtl rl (0] d 0] pO | |
Con la presente scrittura privata, tra i soggetti: Sa IVata gg i O i n pdf/A .
S cegecoton Ove invece si dispone gia di

di seguito colletivamente indicati come "Venditori”

L oo onamrte it ome “Acauent un atto convertito in pdf/A

| Venditori e gli Acquirenti saranno, nel prosieguo del presente atto, indicati collettivamente come «le Parti= e, singolarmente, come zla Partes. hY . . [
e possibile acquisirlo dal
Premesso che
A) | Venditori sono proprietari delle seguenti quote di partecipazione al capitale sociale della societa [DATI DELLA SOCIETA : DENOMINAZIONE] Sotto m e n U d e | I'O pe ra yA i O n e

con sede in [DATI DELLA SOCIETA : COMUNE] ([DATI DELLA SOCIETA : PROVINCIA]), [DATI DELLA SOCIETA : INDIRIZZO], Nr. [DATI DELLA
SOCIETA: NR. CIVICO], con Eapit@le sociale di euro [DATI DELLA SOCIETA C»‘tF’ SOCIALE SOTTOSCRITTO], iscritta presso il Registm delle . )
imprese di [DATI DELLA SOCIETA : CCIAA]L Nr. Iscrizione [DATI DELLA SOCIETA: ISCRIZ. AL RI], Nr. REA [DATI DELLA SOCIETA: NR. REA], Codice d d I I

fiscale [DATI DELLA SOCIETA : CODICE FISCALE] (di seguito, 13 «Societa): re a Z I O n e e atto *

—
-Salva con nome | o Ripristina ') Help 4:-] Esci

I DNuovo | @Apli | -Salva
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Fase Acquisizione dati: acquisizione di un testo .pdf/A

Rende possibile
e - I'acquisizione di un file
esterno; e sufficiente
premere il pulsante Sfoglia
e selezionare il file
desiderato. La conversione
in formato PDF/A avverra
automaticamente a
condizione che sul pc sia
presente una stampante
virtuale per la creazione di
file in formato pdf/A

File dellAtto |

7 Valida PDF/A

Lunedi 6 marzo 2017 19
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Fase Acquisizione firme digitali

| ] Apposizione della Firma Digitale e della Marca Temporale

Validazione e Firma

B

l Separazione della Marca Temporale dallAtto firmato

Questa fase consente la raccolta delle firme di tutti i soggetti coinvolti nell’atto
nonché 'apposizione della marca temporale e la successiva separazione.

Sempre dal comando | » |scegliere 'operazione “Apri”; si apre la seguente maschera nella
guale sono inseriti i nominativi e cf dei soggetti per i quali occorre raccogliere le firme
esattamente nell’ordine in cui sono proposti.
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Cessione Quote srl

T Atto TEST - Societa di prova

Fase Acquisizione firme digitali

§ Firma Digitale e Marca Temporale

File dellAtto |

B Elenco Soggetti Firmatari
Ruolo * Cognome Mome Denominazione Societa Firmato
‘ DA iy AR O E@Filma I
AV SWed R " ] gFilma
[T ERO w1 (5 Fima

Il processo di firma e
gestito attraverso |'elenco
dei firmatari presentato in
base ai dati acquisiti nella
prima fase. Si possono
gestire sottoscrizioni sia
con smart card sia con
Business Key, anche nel
medesimo atto se i
contraenti e/o
I'intermediario utilizzino
dispositivi di tipo diverso
tra loro.
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Fase Apposizione marca temporale

T3 Atto TEST - Societa di prova

Come da messaggio che

File dell'Atto ‘ CADOTCOM\PRATICHEDOTCOM\DOCUMENT\PROWA ATTO CESSIONE uUUTE.PDI P I iésfuglia @Himunvi
appare, accertarsi che il

pul
E
m
53
>

Ru;:ﬂiﬂr: :gﬁn:“ Denominazione Societ3 % G programma dl firma SIa
v pe— To— G Fime settato in modo da
W SRS w-nmnui (5 Fima ‘

ottenere un file in formato
.M7M.

* DA= Cedente
AV =Acquirente
IN = Intermediario

I Bsav- |°Hiplistina| o Valida PDF/A

Marca Temporale
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Cessione Quote srl

Fase separazione della firma dalla marca

T Atto TEST - Societa di prova £3

W Operazione 'Separa Marca'

File dell'Atto in formato M7M

CUSERSVELENA COMETTO\DOCUMENTS\PRATICHE DOT COMTQIPROVA ATTO CESSIONE QUOTE.PDF.M7M 5,/ Sfoglia @Himunvi Separa Marca

@ Files da presentare all'Agenzia delle Entrate

File dell'Atio in formato P

CAUSERS\ELENA COMETTO\DOCUMENTS\PRATICHE DOT COM\TQ\PROVA ATTO CESSIONE QUOTE.PDF.PTM e Sfoglia ®Himuuvi

File dell'Atto in formato TSR

C\JSERS\ELENA COMETTO\DOCUMENTS\PRATICHE DOT COM\TQ\PROVA ATTO CESSIONE QUOTE.POF. TSR ‘:} - Sfoglia 1 ®Himuuvi

Completato il processo di composizione del

documento informatico non modificabile si passa alla
generazione della richiesta di registrazione di cui si

sono gia inseriti in date nella prima fase.

Accedere all'adempimento relativo alla
separazione e sempre con il comando
scegliere “Separa Marca temporale”; si apre
una videata in cui:

eappare il file firmato e marcato che
dovrebbe trovarsi in
C:\DOTCOM\PraticheDotCom\Document (in
caso contrario, richiamarlo con il comando
“Sfoglia”)

einserire il file soltanto firmato in formato
.p7m ma derivante dall’operazione di
separazione

einserire il file soltanto marcato in formato
Asr
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Fase redazione lettera di incarico

T Atto TEST - Societs di prova £3

Incarico delle parti all'Intermediario Fuicei Quacia

| sottoscritti

~
CNERSIENMEON-NNE nato 2 CUNEQ (CN) il 24/10/1955, residents a CUNEQ (CN) in VIA ROMA 9, Cod. Fisc. RERSRERistains:
R GEHRRRREEARGS  nato 3 STEFANACONI (CZ) il 21/08/1962, residente a CUNEO (CN)in VIAROMA 7, Cod. Fisc diNSRaiiRmmt e

avendo in data odierna regolarmente apposto le proprie firme digitali sul file dell’Atto di Compravendita di Quote
della Societa SOCIETA DI PROVA

conferiscono con |a presente

mandato al Dott. Cod. F | iscritto nella sezione A ‘Commercialisti’ dell'Albo dei Dottori
Commercialisti e degli Esperti Contabili di AGRIGENTO al numero 12546, per registrare I'Atto presso I'Agenzia delle Entrate di CUNEQ DPCN UT, secondo
le modalita e nei termini di legge di cui allart. 36, comma 1-bis della legge 133/2008 e a rilasciare copia del fitolo e ricevuta dell'awenuto deposito alle parti
committenti, nonché di depositare 'Atto nei termini di legge presso il Registro Imprese della CCIAA di CUNEO.

CUNED, 02/05/2016

v

‘ File PDF/A della Lettera dincarico | [ ‘

—
I Gt |Qniprinina| ﬁmampa " Genera POFA | 7 Valida PDFIA |DE:pona - ? Help | aEs:i I
__ —

Questa funzione permette la redazione e la
stampa della Lettera di Incarico delle parti
all’Intermediario; questo documento deve
essere in formato PDF/A, firmato digitalmente e
marcato.

Nella finestra e presente il pulsante Lettera
Precompilata che permette di importare in
automatico il testo compilato in tutte le sue
parti, in base alle informazioni inserite
nell/Adempimento “Soggetti Contraenti”. Il testo
puo essere comunque variato in qualsiasi
momento a discrezione dell’Utente. Per
generare il file della lettera in formato PDF/A
premere il pulsante Genera PDF/A.
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Fase di firma e marcatura della lettera di incarico

7 Atto TEST - Societa di prova
| P

W Firma Digitale e Marca Temporale

File della Lettera di Incarico

C:AUSERS\ELENA COMETTOMDOCUMENTS\PRATICHE DOT COMTONLETTERA_INCARICO.PDF PTM

Msfnglia ®Himunvi

i Elenco Soggetti Firmatari

Ruolo * Cognome Nome Denominazione Societa Cod. Fisc. Firmato ~
DA MR F (5 Fima
Ay S Fo G Lot (5 Fima
o S CR—— (3 Fima |

*DA=Cedente AV=Acquirente  IN = Intermediario

Marca Temporale e Separa Marca

Marca Temporale Separa Marca
File della Leftera di Incarico in formato P7M (O "Separa Marca')
File della Lettera di Incarico in formato TSR (0| "Separa Marca’)

32 Sfoglia

+ Sfoglia

I Salva | oHipli:Iinn| 2anidn PDF/A ? Help : Esci
__

Per procedere valgono le medesime istruzioni
del paragrafo precedente cui si rimanda:

NB: i comandi relativi alla marcatura e
separazione si attivano soltanto spuntando la
voce “Marca Temporale e Separa Marca” come
evidenziato.
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Fase Agenzia delle Entrate: Registrazione telematica dell’atto

Agenzia delle Entrate b | Registrazione telematica dellatto

T Ao TEST - Socies i prove =] La procedura di registrazione € molto

QL Seiezionare o Stato datrbulrel e J semplice in quanto la procedura genera il
B — o . file da sottoporre ad autentica con

Entratel. Uaccesso ad Entratel avviene

e E s dall’interno della procedura a seguito
Pl elemaico & faa rasmesso? LIRS noata [0 ) della configurazione del percorso di
S canton 7 moressi ] accesso all’applicazione.
[ Evento eccesione Linvio del file avviene dall’'applicazione

Entratel o Desktop Telematico, cosi come
da Entratel si acquisisce la ricevuta
decompressa.
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Fase Agenzia delle Entrate: acquisizione della ricevuta

T Atto TEST - Societa di prova

£3
Acquisizione del File della Ricevuta restituito dall'Agenzia delle Entrate

Data della Ricevuta dell’Agenzia delle Entrate

File della Ricevuta di registrazione dell’Atto presso 'Agenzia delle Entrate

T ™ - - -
| CAUSERS\ELENA COMETTOMDOCUMENTS\PRATICHE DOT COMTONTQO9_00000001.REL.FTM ' Allega | : )Rimuowi B’ Firma
:k\ralida PDF/A

L'acquisizione della ricevuta chiede all’operatore di inserire la data della ricevuta
di registrazione, che € |la data di registrazione dell’atto

Lunedi 6 marzo 2017 27



"|OPEN Dot Com spa

=1 Societa di servizi dei Commercialisti

Cessione Quote srl

Fase CCIAA: compilazione modello S

> . . .
Dal comando selezionare l'opzione “Apri”

; mediante il comando

che appare nella

videata successiva confermare I'apertura del modulo per I'elaborazione della pratica per il Registro
Imprese. | modelli per il Registro Imprese sono tutti provvisori quindi occorre selezionare ciascun
modello (lo sfondo diventa azzurrino) e aprirlo (la seguente videata appare ogni volta che si rende

definitivo un modulo)

3 Registro imprese - Trasferimento Quote

31 Pratica della ditta SOCIETA DI PROVA

X ]

Modelli che compongono la Pratica

Modello

Descrizione

Stato

| 5 WMODELLO BASE

RP Riepilogo dei documenti allegati

XX Wodulo per compilazione note / comunicazioni complementari

e

f=l Stampa
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Fase CCIAA: compilazione modello S

B Registro imprese Mod. 5 - Trasferimento Quote - Societa di prova

Riepilogo Quadri - A - Generalita - B

- m}

INDICAZIONE ANALITICA VARIAZIONI

RIEPILOGO QUADRI

Al Estremi Iscrizione della Domanda Generalita

B/ Estremi dellAtto Indicazione Analitica Variazioni

GENERALITA
Capitale Sociale ,

Settoscritoal [71 ..

A TESTREMIISCRIZIONE DELLA DOMANDA

Posizione (sigla PV) | €N [, ] [CUNED

L w—

Forma giuridica SR [, ‘SUC\E[A' A RESPONSABILITA' LIMITATA

B/ESTREMI DELL'ATTO
Estremi dell'Atto

Elenco Estremi dell’Atto

Aggiungi | Elimina

Atto Cod.FormaAtts | 8 [scrmTa
Cod. Atto A18 || [TRASFERIMENTO ED ALTRE OPERAZIONISU QUOTEDISRL |  DataAtio 020052016 |

Registrazione Cod. Ufficio di Registrazione TSY

Allegato Statuto / Patto Integrale @ Si @ No

NrRegistrazions [ | DataRegistrazions [ 1/ |.

La prima finestra ci mostra i quadriAe B
del modello S: solo i campi in giallo sono
da completare.

Salvato 'inserimento dei dati selezioniamo
la linguetta dell’indicazione analitica dei

trasferimenti.
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Fase CCIAA: compilazione modello S

B Registro imprese Mod. 5 - Trasferimento Quote - Societa di prova

Riepilogo Quadri - A - Generalita - B

- m}

INDICAZIONE ANALITICA VARIAZIONI

RIEPILOGO QUADRI

Al Estremi Iscrizione della Domanda Generalita

B/ Estremi dellAtto Indicazione Analitica Variazioni

GENERALITA
Capitale Sociale ,

Settoscritoal [71 ..

A TESTREMIISCRIZIONE DELLA DOMANDA

Posizione (sigla PV) | €N [, ] [CUNED

L w—

Forma giuridica SR [, ‘SUC\E[A' A RESPONSABILITA' LIMITATA

B/ESTREMI DELL'ATTO
Estremi dell'Atto

Elenco Estremi dell’Atto

Aggiungi | Elimina

Atto Cod.FormaAtts | 8 [scrmTa
Cod. Atto A18 || [TRASFERIMENTO ED ALTRE OPERAZIONISU QUOTEDISRL |  DataAtio 020052016 |

Registrazione Cod. Ufficio di Registrazione TSY

Allegato Statuto / Patto Integrale @ Si @ No

NrRegistrazions [ | DataRegistrazions [ 1/ |.

La prima finestra ci mostra i quadriAe B
del modello S: solo i campi in giallo sono
da completare.

Salvato 'inserimento dei dati selezioniamo
la linguetta dell’indicazione analitica dei

trasferimenti.
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Fase CCIAA: compilazione modello Base S

E Registro imprese Mod. § - Trasferimento Quete - OPEN DOT COM 5PA - ]
Riepilogo Quadri - A - Generalita - B INDICAZIONE ANALITICA VARIAZIONI I
Trasferimento Elenco Trasferimenti
In data Tipo Trasferimento Pari a Nominali Versato
0BMG2016 .. L] [ATTO TRA VI 10.000 . [00] 10.000 .[00]
vincoli
~
A4
Mote
A
W MNote
Soggetto Elenco Soggetti
;
Tipo Ruolo DA Cognome o Denominazione  ALLOCCO Cod. Fisc. LLCNNLG63B01D205Z
Cittadinanza | Mome  ANTONELLO MNato il 01/02/1983 Sesso M Tipo Diritta 01
MNumeratore Denominatore
In ragione di |ﬂ’ \ \ |:| Titolare o Rappresentante comune Domicilio presso |a sede della Societa
Stato | CAP 12100 Comune CUNEQ Prov. €N Imparta Fresidenza
Indirizzo CORSO DANTE Nr. 1
Frazione [ | Presso o alfre indicazioni |

nome  dominio

e-mail certificata | @]

(&= Jor]

| dati del dante causa sono gia riportati in
automatico. Occorre spuntare il campo
titolare per rendere completi i dati
anagrafici e il domicilio del cedente. Poi ci
si posizione sull’Avente Causa con il
bottone Ty |
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Fase CCIAA: compilazione modello XX

1 Registro imprese - Trasferimento Quote — O
51 Pratica della ditta OPEN DOT COM SPA £

B Modelli che compongono la Pratica

Modello Descrizione Stato
s MODELLO BASE

I | XX Modulo per note /
RP Riepilogo dei documenti allegati 1 - Stampa
Mudellal XX ‘ |P.!uduln per i note / ioni i B Distinta

Data ultima modifica | 27/11/2015 1l Modello & definitivo?

o Ripristina

Dal cruscotto selezioniamo il quadro note per gestire la dichiarazione d’incarico o
I'autocertificazione del professionista incaricato
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Cessione Quote srl

ﬂ Registre imprese Mod. XX - Trasferimento Cuote - Secieta di prova — O
Imparta Crati Archivia Pulizci Duadra
IL SOTTOSCRITIC DOTT./RAG. . HATO A »CONSAFEVOLE DELLE RESPOMSABILITA' PENALI ~

PREVISTE IN CAS50 DI FALSADICHIARAZIONE, AI SENSI DEGLI ARTT. 44 E 47 D.P.R. N.445/2000, DICHIARZ1) DI ESSERE ISCRITIO
HELLA SEZIONE A 'COMMERCIALISTI' DELL'ALBO DEI DOTTORICOMMERCIALISTI ED ESPERTI CONTABILI DI AGRIGENTO AL NUMERO 125462)
DI NON AVERE A FROFRIO CRRICO PFROVVEDIMENII DISCIPLINARI OSTATIVIALL'ESERCIZIO DELLL PFROFESSIONE E DI ESPLETARE IL
PRESENTE INCARICO SUDESIGNAZIONE DELLE PARTI CONTRAENTI.3) CHE L'ATTO DI TRASFERIMENTO DI QUOTE SOCIALI DI CUI 5T
RICHIEDE L'ISCRIZIONE,E" STATO REGISTEATO TELEMATICAMENTE IN DATA rof PRES50 L'"UFFICICO DI CUNEC DECH
UIDELL'AGENZIA DELLE ENTRATE, AL N. ...c.a.., SERIE 35.4) DI RVER VERIFICATC IL RISPEITO DELLE DISPOSIZIONI STAIUIZRIE
RELATIVE ALLE CLAUSOLE DI FRELAZIONEC GRADIMENTO NONCHE' L'ASSENZA DI CLAUSOLE STATUTARIE DI INTRASFERIBILITA' DELLE

QUOTE.

Dal cruscotto selezioniamo il quadro note per gestire la dichiarazione d’incarico o
I'autocertificazione del professionista incaricato. Col bottone autocertificazione si puo
importare il testo automaticamente e modificarlo in base alle proprie esigenze.
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Fase CCIAA: compilazione modello RP

n Registro imprese - Trasferimento Quote
n Pratica della ditta OPEN DOT COM SPA

m Modelli che compongono la Pratica

Nodello Descrizione

m

| s MODELLO BASE

XX Modulo per note /
I RP  Riepilbgo dei documenti allsgati ] = Stampa
Modello | 5 | [MODELLO BAsE D Distinta

Data ultima modifica | 21/08/2016 Il Modello & definitivo?

Dal cruscotto della pratica si
seleziona il quadro RP e col
comando Apri si gestisce I'allegato
acquisito dall’agenzia delle Entrate
e si gestiscono gli altri allegati
richiesti ai fini istruttori (verbali di
conferimento poteri, dichiarazione
di consenso del coniuge, procura
speciale in formato digitale
sottoscritta). Terminato
I'inserimento degli allegati,

selezionare il comando

] Registro imprese - Trasferimento Quote

3 Registro imprese Mad. RP - SOCIETA DI PROVA
I RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

Allegato
Mome File Tipo Documento Descrizione Documento Completato ~
[51113544.U3T Juat FILE DATI FEDRA
51113544.PDF oIS DISTINTA FEDRA
TQ09_00000001.REL.PTM 99 ATTO DI TRASFERIMENTO QUOTE REGISTRATO
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Fase CCIAA: scarico della pratica

3 Pratica della ditta OPEN DOT COM SPA

Modelli che compongono la Pratica

£3

Modello Descrizione Stato @ a
Apri
S WODELLO BASE ﬁ—
XK Modulo per complazions nots / comunicazioni complamentari
| RP  Riepiogo dei documenti allegati =) Stampa
Modello [ RP__| [Riepiogo dei documenti allegati B Distinta

Data ultima madifica 1l Modello & definitivo?

Selezionare lo Stato da attribuire alla Pratica

La Pratica & definitiva?

Il File per la trasmissione telematica & stato generato? I P Crea Telematico I

OF]
@]

Codice Pratica | B2712157 Percorso | CAPRTELEADATIBZ712157.U34Y

Quando tutti i moduli sono
definitivi, selezionare il comando
«Esci» ; nella videata successiva
selezionare «Crea Telematico» per
generare il file da allegare alla
Comunica

Data Ultima Modifica
.ﬁ Configuwra |n Data

G Firma

Lunedi 6 marzo 2017 35



OPEN Dot Com spa

=11 Societa di servizi dei Commercialisti Cessione Quote srl

Fase CCIAA: creazione della distinta

Selezionare lo Stato da attribuire alla Pratica

La Pratica & definitiva? ®sl  (ONO Data Ultima Modifica
Il File perlatrasmissione telematica é stato generato? I P Crea Telematico I sl (@) NO #ﬂ Configura  In Data
Codice Pratica Percorso | CAPRTELEWDATIB27I2157.U3A) |.. (5 Firma

31 Registro imprese - Trasferimento Quote

31 Registro imprese - Distinta - Societa di prova £2

Si apre la maschera di inserimento

DATI DELL'INTERMEDIARIO (Estremi e Recapito dello Studio, Associazione ecc. che compila |a Distinta)

[nasaman RN 2 00 CUNEO (CH)-CORSO FRANCI | UserlD Registrazione [ | . .
oo A s dei dati che comporranno la
Codice Pratica [ || Cambia Utente (Cod. Fisc./ Part. [VA del Depositante) sklsmmmiiez Data Jigwiene ..

Estremi Autorizazione assolvimento Imposta di Bollo Viruale | + | ModoBolo  E [ d i sti nta F E D RA; att ra Ve rso i |

Eventuale riferimento al Protocollo (per pratiche di retfificay  Also (RI/A%)[ [ Anno[ | Numera [ ] . N . .
AT ELLOBBLEATD bottone «importa» e possibile

Il sottoscritto (Cognome) 4Gy Nome ARl
in qualit di PROFESSIONISTA INCARICATO - delllmpresa SOCETA DI PROVA. | t t | H d t H
con sede in prov. CN ., Nr. REASede 123456 Cod. Fiscale 02391090368 CO m p e a re eve n u a I a I

e o T mancanti. Salvare e nuovamente
selezionare il comando «Continua».

DOMANDA / DENUNCIA DI |S - ELENCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TTOLARI DI DIRMTI SU AZIONI 0 QUOTE SOCIALI

RIQUADRI COMPILATI (solo per pratiche di modifica) \A J ESTREMI ISCRIZIONE DELLA DOMANDA
|GENERALITA" B / ESTREMI DELL'ATTO
[NDICAZIONE ANALITICA VARIAZIONI

€ Continua

Lunedi 6 marzo 2017 36



"|OPEN Dot Com spa

=11 Societa di servizi dei Commercialisti

Cessione Quote srl

Fase CCIAA: distinta

3 Registro imprese - Trasferimento Quote — [m|
Parte 1° Parte 2°
DATI DELL'INTERMEDIARIO (Estremi e Recapito delle Studio, Associazione ecc. che compila la Distinta)
[LLCNNLE3B01D205Z-ALLOCCO ANTONELLO-12100 CUNEQ (CN)-CORSO FRANCI | UserD Registrazione [ |

DATI DELLA PRATICA

Codice Pratica [B27I2157 | Cambia Utente (Cod. Fisc. /Part. VA del Depositante) LLCNNLE3B01D205Z Data 27/11/2015 |
Estremi Autorizzazione assolvimento Innasta di Bolla Viduale | .| ModoBollo E .
3l Esportazione &3
Eventuale riferimento al Protocollo (pg n -
GENERALITA DELL'OBBLIGATO m
Il sottoscritto (Cognome) ALLOCCO Directory personalizzata
in qualita di PROFESSIONISTA INCARIC]
) Specifica directory:
con sede in prov. cN [ [CAPRTELEVDATH
sezioneli richiesta
presenta per la posizione (sigla PV}
DOMANDA / DENUNCIA DI |S - ELENCO
RIQUADRI COMPILATI {solo per prati €Y Annulla
[GENERALTA

|IN DICAZIONE ANALITICA VARIAZIONI

Pulizci Buadro

Confermando il percorso di
salvataggio sul disco locale del pc, la
procedura generera la cartella
[numeropratica.U3A] nel percorso
c:\prtele\dati. Verra richiesta
I"apposizione della firma digitale
quale intermediario.
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Fase CCIAA: creazione della distinta

Selezionare lo Stato da attribuire alla Pratica

La Pratica & definitiva® Om @D Data Uttima Modifica
Il File per fa frasmissione telematica & stato generalo? B Crea Telematico Ost  @No In Data

Codice Pratica Percorso | CAPRTELEDATIB2TIST U3} ].. (" Fima
4 Acquisizione del File della Ricevuta restituito dallAgenzia delle Entrate

Registro
Compilazione del Modello S (Registro Imprese 6.8.0
delle Imprese ’ S ’ !

| ] Comunicazione Unica d’lmpresa (art. 8 del D.L. 7/2007}) - Trazmisgione

Rendendo definitiva la pratica Registro Imprese, si chiude la fase di

compilazione e si passa all’ultimo step che permette di gestire la distinta

Comunica che sara anch’essa gia precompilata. Dal comando
I’opzione «Apri» per procedere alla creazione della distinta.
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Fase CCIAA: creazione pratica COMUNICA

{(C SOCIETA DI PROVA

I UFF. REG. IMPRESE - OGGETTO COMUHNIC. - PEC I IMPRESA - DICHIARANTE

COMUNICAZIONI DA TRASMETTERE

UFFICIO REGISTRO IMPRE SE DESTINATARIO

Siagla provincia dellufficio Reqistro Imprese €N, | [CUNEO

OGGETTO DELLA COMUNICAZIONE

Adempimento

Ente Destinatario

{C) Nuova impresa con immediato inizio atfivita economica (Ademp. per tutt gli Enti}
() Costituzione nuova impresa senza immediato awio attivita economica

@ Inizio attivita per impresa gia iscritta al Registro Imprese

{®) variazione

(O cessazione

@ Cancellazione dellimpresa dal Registro Imprese

Registro Imprese
Agenzia Entrate
INAIL

INPS

Albo Artigiani

SUAP

1 G

- Jenzia
.fa.ntrata

(N LIS

NPy

DOMICILIO ELETTRONICO (POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA) DELL'IMPRESA dove notificare le ricevute Erevisle I
— — — s ——

Mome Dominic

Posta Elettronica Certificata info @ cert.opendotcom.it

[] Richiedo di attivare un indirizzo di Posta Elettronica Certificata per limpresa (%)

Imparta Dati

Nota (7)

Email per |a notifica dell'attivazione PEC |

Pulizci Quadro

I - Salva

Q Ripristina

——

Nella sezione “Uff Registro Imprese —
Oggetto della Comunicazione — PEC” si
apre la maschera riepilogativa della
pratica: alcuni campi obbligatori sono
compilati automaticamente mentre
altri, come l'indirizzo di posta
elettronica certificata dell’azienda,
devono essere inseriti manualmente.
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Fase CCIAA: creazione pratica COMUNICA

(C SOCIETA DI PROVA

L%

UFF. REG. IMPRESE - OGGETTO COMUNIC. - PEC I

IMPRE SA - DICHIARANTE I

COMUNICAZIONI DA TRASMETTERE

IMPRESA LEGALE RAPPRESENTANTE

Denominazione SOCIETA DIPROVA

Cod. Fisc.* (*) Obbligatorio se 'mpresa ne & gia dotata

Forma Giuridica = SR | |50 CIETA" A RESPONSABILITA" LIMITATA

| NEREA |

DICHIARANTE

Irparta Dati

Part. A

Data lscr.
| REA. L7 J.-

SEDE LEGALE
Stato [1 [ ] [mana

Topenimo

Imparta D ati Imparta Luogo Attivitd

Indirizzo [CORSO FRANCLA

| ur. 121 |

CAP Comune [CUNED! ]

Frazione | |

Tel. [o171700700 Tel alternatve [ ]

Prov. €N Cod. Catastale

Fax [

e-mail [prati it | e-mail pec [i

it |

(G SOCIETA DI PROVA
UFF. REG. IMPRESE - OGGETTO COMUNIC. - PEC

REGISTRO IMPRE SE - AGENZIA ENTRATE - INAIL

IMPRESA - DICHIARANTE

123

| COMUNICAZIONI DA TRASMETTERE

INPS SUAP

PRATICA REGISTRO IMPRE SE

Pratica U3A | CAPRTELEDATNB2712157.U3A\

| QFilma

Nella sezione “Impresa dichiarante”
vengono riportati in automatico i dati
inseriti nella fase “Soggetti contraenti”

Nella sezione “Comunicazioni da
trasmettere” viene in automatico
allegata la pratica per il Registro
Imprese elaborata nella fase
precedente.
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Fase CCIAA: creazione pratica COMUNICA

@ Mota / Stato - Societa di prova

8 Scadenziario |
Data Scadenza Elenco Utenti Utenti da Awisare

~ ELENA.COMETTO A

» a4

&

#a Configura PH

mm Descrizione identificativa della Pratica

mm Selezionare lo Stato da attribuire alla Pratica

La Pratica & definitiva? @El Ono Data Ultima Modifica

Il File per la trasmissione telematica & stato generato? ) Crea Telematico sl @®NO In Data

Confermando con il comando «Salva» e poi «esci» si torna alla
maschera relativa allo stato della pratica; spuntare la voce “Si”
accanto alla domanda “Rendere definitiva la pratica?”
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Fase CCIAA: firma della distinta COMUNICA ed invio

Selezionando il comando P CreaTelematica  sj apre il programma per la firma della
distinta che si salva in automatico inC:\DOTCOM\PraticheDotCom\Comunica

mm Selezionare lo Stato da attribuire alla Pratica

La Pratica & definitiva? @®s  ONO Data Ultima Modifica
Il File per |a trasmissione telematica & stato generato? } Crea Telematico ®s  CONO In Data
Pratica da trasmetiere | C:\DOTCOMPRATICHEDOTCOM\COMUNICA\B271215T\B2712157 U3AL = B Firma

La Pratica telematica & stata trasmessa? b Trasmetti 8 @®NO In Data
\erifica On Line lo Stato della Pratica trasmessa [ 3 Yerifica Stato

La Pratica telematica & stata evasa? Sl NO Figz::ra"t?g‘;o In Data

La pratica € ora completa; selezionando il comando » Trasmetti la pratica viene
trasmessa alla CCIAA destinataria

Lunedi 6 marzo 2017 42



OPEN Dot Com spa

=1 Societa di servizi dei Commercialisti

Cessione Quote srl

Fase CCIAA: creazione pratica COMUNICA

@ Mota / Stato - Societa di prova

8 Scadenziario |
Data Scadenza Elenco Utenti Utenti da Awisare

~ ELENA.COMETTO A

» a4

&

#a Configura PH

mm Descrizione identificativa della Pratica

mm Selezionare lo Stato da attribuire alla Pratica

La Pratica & definitiva? @El Ono Data Ultima Modifica

Il File per la trasmissione telematica & stato generato? ) Crea Telematico sl @®NO In Data

Confermando con il comando «Salva» e poi «esci» si torna alla
maschera relativa allo stato della pratica; spuntare la voce “Si”
accanto alla domanda “Rendere definitiva la pratica?”
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE

Per informazioni di carattere generale: info@opendotcom.it

Per quesiti relativi servizio: pratichedotcom@opendotcom.it

Sito: www.opendotcom.it

OPEN Dot Com Spa

Societa di servizi dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili




